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Nr referencyjny sprawy: ZZP.261.ZO.09.2021

Kraków, 21.06.2021 r. 

Zapytanie ofertowe 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na zamówienie pn. ”
I. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa papieru, kartonu i innych nośników do druku cyfrowego.
2. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi: załącznik nr 1 do zapytania tj. Specyfikacja techniczna przedmiotu zamówienia oraz załącznik nr 4 do Zapytania tj. projekt umowy.
3. Termin dostawy nie może przekraczać  5 dni roboczych od złożenia zamówienia cząstkowego. 

4.  Dostawy realizowane będą w dni robocze, od pn – pt w godzinach  7.00 - 13.30
II. Termin wykonania zamówienia:
Zamówienie będzie realizowane przez okres 12miesięcy od daty zawarcia umowy 
III.  Warunki płatności: 
1. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
2. Do umowy z wybranym Wykonawcą wpisana zostanie maksymalna kwotą jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia tj. 70.000,00 zł netto.
3. Zamawiający w ramach maksymalnej wartości umowy wskazanej w ust. 2 zastrzega możliwość zamawiania podobnych artykułów nie przewidzianych w formularzu cenowym, a dostępnych  w ofercie Wykonawcy, pod warunkiem że zakupu tego artykułu nie można było przewidzieć na etapie postępowania. Wartość zamówień podobnych nie przekroczy 20% kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, o której mowa w pkt 2.
IV.  Kryteria oceny oferty 
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg następujących kryteriów i wag:
1) Cena oferty brutto – 100% wyrażona PLN 
Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:
	C min

C bad   


    C=               x 100% x 100
             Gdzie: 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium cena

C min – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert

C bad – oznacza cenę brutto oferty z ocenianej oferty

a) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskała najwyższą liczbą punktów przyznanych w kryterium cena oferty brutto.
b) Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych)
c) W ofercie należy podać cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia 

d) Podstawą do wyliczenia ceny brutto jest suma cen jednostkowych netto zgodnie ze specyfikacją asortymentowo – cenową - Załącznik nr 3 do Zapytania oraz powiększenie otrzymanej sumy o należny podatek VAT.
e) Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
f) W cenie należy uwzględnić: ceny materiału wraz z docięciem do danego formatu i   kosztem dostawy.

V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
W kwestiach merytorycznych: Piotr Chochół, tel. +48 12 422 70 44, wewn. 122, e-mail: piot_chochol@pwm.com.pl

W kwestiach formalnych: Lucyna Kinecka, tel. 12 422 70 44, wewn. 179, e-mail:  zamowienia_publiczne@pwm.com.pl.
VI. Sposób przygotowania oferty: 

Przesłana oferta powinna zawierać: 
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Przesłany formularz musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy
b) Wypełniony formularz specyfikacji asortymentowo – cenowej - zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania.

c) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Dokument powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VII. Termin składania ofert: 

a. Termin składania ofert:  do dnia 29.06.2021 r. godz. 09:00
b. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert
c. Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
d. Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:
· w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, na recepcji w godzinach od 7:00 do 17:00.
· Koperta powinna zostać opisana jako  „Sukcesywna dostawa papieru, kartonu i innych nośników do druku cyfrowego, zgodnie ze specyfikacją”
· za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,
· poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej). 
VIII. Przypadki wykluczenia Wykonawcy z postępowania:
a) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który:

b) nie potwierdza spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

c) nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, zawartą z Zamawiającym, w okresie ostatnich 3 lat

IX.  Przypadki odrzucenia Wykonawcy z postępowania:

Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców w przypadku, gdy oferta:

a) jej treść nie odpowiada treści ZO,

b)  zawiera rażąco niską cenę wykonania przedmiotu zamówienia

d) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu,

f) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,

g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

h) Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie innych omyłek w Ofercie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

i) Wykonawca nie uzupełnił lub nie złożył wyjaśnień dotyczących jego Oferty na wezwanie Zamawiającego.

X. Informacje dodatkowe: 
a) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie „Regulaminu podstawowego udzielania zamówień publicznych w Polskim Wydawnictwie Muzycznym”. W przedmiotowym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2019 r., poz. 2019) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 
o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty.
c) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.
d) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się
o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury.
e) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową 
o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.
XI. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych osób fizycznych wskazanych w toku postępowania o udzielenie zamówienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibą przy al. Krasińskiego 11a, 31-111. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych odpowiedzialnym za ochronę danych osobowych w Wydawnictwie jest możliwy w formie pisemnej (adres do korespondenci z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych Osobowych” podany jest powyżej), telefonicznie: tel 12 422 70 40 w. 140, lub poprzez pocztę elektroniczną e-mail: iod@pwm.com.pl.Dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia oraz wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osób będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, których dane dotyczą mają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres związany z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także później tj. w związku z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą te podmioty, którym mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytań w zakresie RODO możliwy jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy leży obowiązek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym w składanej ofercie.
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